附件1

党员党关系转接流程

您好：
办理关系转接需注意如下问题，如有疑问请进一步电话咨询党办（66793577）。

一、党关系转接

1、党关系在外省、外单位的需由所在省、单位开介绍信出来到“中共海南省委教育工委”，需本人联系党关系所在单位咨询由所在省转出省需经过哪些部门。
2、党费需在原单位结清到转出的当月。

中国共产党党员组织关系介绍信模板

（仅供参考）
	第      号

	  中共海南省委教育工委  ：

	       XXX  同志（男/女），       岁，           族，系中共（预备/正式）党员，

	身份证号码            ，由  本人党关系原所在处（自己按实际情况填写）  去  中共海南医学院第一附属医院党委  。

	请转接组织关系。该同志党费已交到        年       月。

	（有效期      天）

	                                                    （盖章）

	                                                      年     月    日

	党员联系电话或其他联系方式：

	党员原所在基层党委通讯地址：

	联系电话：          传真：            邮编： 


2、拿到如上介绍信后到海南医学院（学校）行政二楼组织部（212）找邝敏老师，说明现于本院工作，需办理关系转接，即由组织部出具介绍信到本院。（注：于周二、周五联系，电话31350931）

3、带介绍信来医院行政五楼党办（511）开介绍信→您所属党总支→您所在党支部。

二、党员档案

1、正式党员的档案：本院不再接收，请您与您的人事档案一起托管即可。

2、预备党员的档案：请您携带至医院党办，开封检查无问题，则由本人交由所在党支部继续培养，成为正式党员后，档案由医院人事科归档。
